
Kein Job wie  
jeder andere.  
Das können Sie 
glauben. 

 

Wir erwarten grundsätzlich, aber nicht zwingend, die Zugehörigkeit zur Evangelisch-Lutherischen Kirche oder 

einer anderen Kirche oder christlichen Gemeinschaft, die der  Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in 

Deutschland angeschlossen ist. 

Wir setzen uns für Vielfalt und Chancengleichheit ein und ermutigen insbesondere Frauen, sich zu bewerben. 

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Pfarramtssekretär*in (w/m/d) 
Unbefristet in Teilzeit mit 20 Wochenstunden 
 Einsatzort: 97421 Schweinfurt 

Martin-Luther-Platz 18 
 

 Eintrittstermin: nächstmöglichen Zeitpunkt 
Bewerbungsfrist: 23.03.2026 

  

Ihre neuen Aufgaben 

• Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben 

• Publikumsverkehr 

• Schriftgutverwaltung 

• Führung von Kirchenbüchern 

• Organisatorische Aufgaben 

• Führung von Belegungskalendern 

• Vertretungsaufgaben 

Das bringen Sie mit 

• Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder  

vergleichbare Qualifikation  

• Selbstständiges und genaues Arbeiten 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse in MS-Office 365 und Teams 

• Bereitschaft, sich in spezifische Anwendungsprogramme einzuarbeiten 

• Kommunikationsfähigkeit 

Unser Angebot für Sie 

• Sicherer Arbeitsplatz 

• Vergütung nach der kirchlichen Dienstvertragsordnung (DiVO) Tarifvertrag TV -L EG 5 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Gestaltungsspielraum zur persönlichen Entfaltung 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten Umfeld 

• Eine zusätzliche betriebliche Altersversorgung 
 

Ihre Ansprechpartner*innen 
 
Wir freuen uns über Ihre  
Bewerbung, vorzugsweise im  
PDF-Format per E-Mail an  
norbert.holzheid@elkb.de.  
 
oder per Post an:  
Diakon Norbert Holzheid 
Evang.-Luth. Pfarramt 
Schweinfurt - Stadt,  
Martin-Luther-Platzs 18 
97421 Schweinfurt 
Tel.: 09721 53315210 
 
Weitere Informationen zu 
uns finden Sie unter 
www.schweinfurt-
evangelisch-stadt.de 
 
Für Fragen stehen wir gerne 
zur Verfügung 
 
Diakon Norbert Holzheid 
Geschäftsführer 
Tel.: 09721 53315210 


